
Le Répertoire National des Certifications Professionnelles (RNCP)
Résumé descriptif de la certification Code RNCP : 9652
Intitulé
L'accès à la certification n'est plus possible
Assistant(e) du chef d'entreprise en PME PMI
Nouvel intitulé : Assistant(e) du chef d'entreprise PME-PMI

AUTORITÉ RESPONSABLE DE LA CERTIFICATION QUALITÉ DU(ES) SIGNATAIRE(S) DE LA CERTIFICATION
Royer Robin associés Gérant Royer Robin Associés

Niveau et/ou domaine d'activité
III (Nomenclature de 1969)
5 (Nomenclature Europe)
Convention(s) : 
Code(s) NSF : 
314t Etablissement des documents comptables et de gestion
Formacode(s) : 
Résumé du référentiel d'emploi ou éléments de compétence acquis

L'assistant(e) du chef d'entreprise en PME -PMI est amené à tenir la comptabilité    
Assurer la gestion client    
Gérer la trésorerie    
Organiser l'administration    
Créer des documents et tabeaux de suivi    
Communiquer en interne (direction,hiérarchie,personnel et autres services) et en externe (expert comptable, client, administration) etc...

Compétences ou capacités attestées Savoir analyser un compte de résultat    
Identifier les indicateurs de gestion sensibles    
Simplifier un compte de  résultat    
D’après les hypothèses, réaliser un prévisionnel    
Créer un tableau de bord de prévisionnel    
Renseigner le tableau de bord prévisionnel avec les éléments du réel    
Calculer les écarts
Secteurs d'activité ou types d'emplois accessibles par le détenteur de ce diplôme, ce titre ou ce certificat

Secteurs d’activités Entreprises de toute nature de quelques salariés jusqu’à cinquante.    
Responsable administratif sous l’autorité du chef d’entreprise.

Assistante de direction Responsable administratif    
Collaborateur du chef d'entreprise
Codes des fiches ROME les plus proches : 
M1602 : Opérations administratives
M1607 : Secrétariat
D1401 : Assistanat commercial
M1605 : Assistanat technique et administratif
Modalités d'accès à cette certification
Descriptif des composantes de la certification : 

Description des évaluations - Contrôle en cours de formation sur les aspects théoriques,    
- Contrôle en cours de formation sur la mise en application,    
- Tests en fin de modules,    
- Résultats études de cas,    
- Evaluation projet sur exposé personnel,    
- Evaluation de stage en entreprise.    
- Evaluation à la fin du stage : niveau d’échange atteint avec les interlocuteurs internes et externes      
Validité des composantes acquises :  5 an(s)

CONDITIONS D'INSCRIPTION À LA CERTIFICATION OUINON COMPOSITION DES JURYS
Après un parcours de formation sous statut
d'élève ou d'étudiant

X

En contrat d'apprentissage X
Après un parcours de formation continue X Le dirigeant/ 4 chefs d'entreprise/2

formatrices salariées/1 responsable
pédagogique

En contrat de professionnalisation X Le dirigeant/ 4 chefs d'entreprise/2
formatrices salariées/1 responsable
pédagogique

http://www.rncp.cncp.gouv.fr/grand-public/visualisationFiche?format=fr&fiche=11503
http://recrutement.pole-emploi.fr/fichesrome/ficherome?codeRome=M1602
http://recrutement.pole-emploi.fr/fichesrome/ficherome?codeRome=M1607
http://recrutement.pole-emploi.fr/fichesrome/ficherome?codeRome=D1401
http://recrutement.pole-emploi.fr/fichesrome/ficherome?codeRome=M1605


Par candidature individuelle X Le dirigeant/ 4 chefs d'entreprise/2
formatrices salariées/1 responsable
pédagogique

Par expérience dispositif VAE prévu en 2007 X Le dirigeant/ 4 chefs d'entreprise/2
formatrices salariées/1 responsable
pédagogique

OUI NON
Accessible en Nouvelle Calédonie X
Accessible en Polynésie Française X

LIENS AVEC D'AUTRES CERTIFICATIONS ACCORDS EUROPÉENS OU INTERNATIONAUX

Base légale
Référence du décret général : 
Référence arrêté création (ou date 1er arrêté enregistrement) : 

Arrêté du 7 août 2008 publié au Journal Officiel du 27 août 2008 portant enregistrement au répertoire national des certifications
professionnelles. Enregistrement pour deux ans, au niveau III, sous l'intitulé Assistant(e) du chef d'entreprise en PME PMI , avec effet au 27
août 2008, jusqu'au 27 août 2010.      
Référence du décret et/ou arrêté VAE : 
Références autres : 
Pour plus d'informations
Statistiques : 
Autres sources d'information : 
Lieu(x) de certification : 

ROYER ROBIN ASSOCIES rue Métairie de Saysset    
34070 Montpellier    
Lieu(x) de préparation à la certification déclarés par l'organisme certificateur : 
Historique de la certification : 
Certification suivante :  Assistant(e) du chef d'entreprise PME-PMI

http://www.rncp.cncp.gouv.fr/grand-public/visualisationFiche?format=fr&fiche=11503

