
Le Répertoire National des Certifications Professionnelles (RNCP)
Résumé descriptif de la certification Code RNCP : 23684
Intitulé
Coordinateur-responsable de formation d'établissement privé d'enseignement et de formation professionnels

AUTORITÉ RESPONSABLE DE LA CERTIFICATION QUALITÉ DU(ES) SIGNATAIRE(S) DE LA
CERTIFICATION

Union nationale rurale d'éducation et de promotion
(UNREP)

Directeur de l'UNREP

Niveau et/ou domaine d'activité
II (Nomenclature de 1969)
6 (Nomenclature Europe)
Convention(s) : 
Code(s) NSF : 
333p Organisation et administration de services et de centres de formation
Formacode(s) : 
Résumé du référentiel d'emploi ou éléments de compétence acquis

Le titulaire de cette certification est un cadre assurant les fonctions de coordonateur ou responsable de formation. Il peut être positionné
comme l'adjoint au directeur de l'établissement, du centre de formation ou du CFA. Ses principales activités sont réparties en trois
catégories :
Activités d’ingénierie de formation et pédagogique
-          A partir des orientations stratégiques, du projet de l’établissement, des demandes de formation exprimées, et dans le cadre des
divers contrats passés, il conçoit, met en œuvre des dispositifs de formation et définit les objectifs de chacun d’eux en termes de
compétences à maîtriser.
-          Il assure l’évaluation des dispositifs mis en œuvre et propose les adaptations nécessaires.
-          Il met en adéquation les moyens matériels et financiers avec les objectifs pédagogiques et gère le budget dédié aux dispositifs dont
il assure la responsabilité.
Activités de coordination de la formation
-          Il planifie et coordonne ces dispositifs, ainsi que les activités des membres de l’équipe pédagogique et s’assure de leur bon
déroulement.
-          Il assure le suivi pédagogique, administratif et financier des dispositifs mis en œuvre, en contrôle la conformité, et en établit les
bilans à destination des financeurs et partenaires.
-          Il assure le suivi des élèves et stagiaires.
-          Il encadre et anime les équipes pédagogiques placées sous sa responsabilité, il assure leur information  pédagogique, réglementaire,
professionnelle et technique.
-          Il recrute et forme les formateurs et animateurs (ou contribue à ces démarches).
Activité de développement de la formation
-          Il assure la promotion des divers dispositifs de formation mis en œuvre, les relations avec les partenaires ainsi qu’une veille sur
l’évolution de l’environnement pédagogique, réglementaire et professionnel.

Les capacités attestées :
 Ingénierie stratégie : Etude/Diagnostic des besoins de formation (E1) - Conduire une analyse stratégique de l’offre de formation de
l’établissement - Analyser une demande et un besoin de formation
 Ingénierie de formation : Conception et mise en oeuvre de dispositif de formation (E2) - Concevoir et mettre en oeuvre des projets de
formation en termes de dispositifs - Maîtriser l’ingénierie et les méthodes d’organisation de la modulation et de l’individualisation
 Ingénierie pédagogique : Conception et mise en oeuvre de situations de formation (E3) - Accompagner les conditions pédagogiques et
didactiques nécessaires au projet professionnel des apprenants
 Management et conseil en formation (E4) - Identifier les besoins de communication internes spécifiques et propres à la médiation -
Capacité à élaborer un plan de développement et de pilotage de l’offre de formation de son établissement - Se mettre en projet d’évolution
et de formation
 Coordination et conduite de projet (E5) - Savoir traduire un cahier des charges ou des besoins de formation et construire un cahier des
charges - Savoir construire des protocoles et des outils d’évaluation
 Promotion de l’établissement (E6) - Concevoir et évaluer le système d’information et de communication externe
Secteurs d'activité ou types d'emplois accessibles par le détenteur de ce diplôme, ce titre ou ce certificat

Enseignement et formation professionnelle, agricole, consulaire, spécialisée
Coordinateur de formation, responsable pédagogique

Codes des fiches ROME les plus proches : 
K2101 : Conseil en formation
K2102 : Coordination pédagogique
Modalités d'accès à cette certification
Descriptif des composantes de la certification : 

La certification se compose de 4 pôles de compétences décrits ci-dessous, évaluées par des écrits et leur présentation orale.

http://recrutement.pole-emploi.fr/fichesrome/ficherome?codeRome=K2101
http://recrutement.pole-emploi.fr/fichesrome/ficherome?codeRome=K2102


Bloc de compétence : 

INTITULÉ DESCRIPTIF ET MODALITÉS D'ÉVALUATION
Bloc de compétence n°1 de
la fiche n° 23684 -
Conception de projet de
formation

- Le coordinateur diagnostique les demandes et les besoins.

- Il identifie et planifie les étapes des processus d'ingénierie de
formation.I

- Il élabore les offre de formation selon une logique de
modularisation.

Bloc de compétence n°2 de
la fiche n° 23684 - Pilotage
des dispositifs et des actions
de formation

- Le responsable de formation coordonne et gère les projets des
formations.

- Il optimise la gestion administrative et financière du département
de formation.

- Il manage les équipes pédagogiques.
Bloc de compétence n°3 de
la fiche n° 23684 - Evaluation
des dispositifs et des actions
de formation

- Le coordinateur évalue les actions de formation.

- Il analyse et élabore les bilans des actions de formation.

- Il améliore et préconise les axes de formations.
Bloc de compétence n°4 de
la fiche n° 23684 -
Développement et promotion
de l'activité formation

- Il communique en interne et à l'extérieur de l'établissement.

- Il opère une veille et développe les formations.

- Il développe les partenariat sur le territoire de l'établissement.
Validité des composantes acquises :  5 an(s)

CONDITIONS D'INSCRIPTION À LA
CERTIFICATION OUINON COMPOSITION DES JURYS

Après un parcours de formation sous
statut d'élève ou d'étudiant

X

En contrat d'apprentissage X
Après un parcours de formation
continue

X Jury composé de 5 personnes :
Le président de la fédération UNREP, un inspecteur du
ministère de l'agriculture, un expert en formation
continue hors secteur agricole, un chef
d'établissement, un coordinateur responsable  de
formation.

En contrat de professionnalisation X Jury composé de 5 personnes :
Le président de la fédération UNREP, un inspecteur du
ministère de l'agriculture, un expert en formation
continue hors secteur agricole, un chef
d'établissement, un coordinateur responsable  de
formation.

Par candidature individuelle X
Par expérience dispositif VAE prévu
en 2013

X Jury composé de 5 personnes :
Le président de la fédération UNREP, un inspecteur du
ministère de l'agriculture, un expert en formation
continue hors secteur agricole, un chef
d'établissement, un coordinateur responsable  de
formation.

OUI NON
Accessible en Nouvelle Calédonie X



Accessible en Polynésie Française X

LIENS AVEC D'AUTRES CERTIFICATIONS ACCORDS EUROPÉENS OU INTERNATIONAUX

Base légale
Référence du décret général : 
Référence arrêté création (ou date 1er arrêté enregistrement) : 

Arrêté du 17 juillet 2015 publié au Journal Officiel du 25 juillet 2015 portant enregistrement au répertoire national des certifications
professionnelles. Enregistrement pour trois ans, au niveau II, sous l'intitulé "Coordinateur-responsable de formation d'établissement privé
d'enseignement et de formation professionnels" avec effet au 08 novembre 2006, jusqu'au 25 juillet 2018.
Référence du décret et/ou arrêté VAE : 
Références autres : 

Arrêté du 11 décembre 2018 publié au Journal Officiel du 18 décembre 2018 portant enregistrement au répertoire national des
certifications professionnelles. Enregistrement pour cinq ans, avec effet au 25 juillet 2018 , jusqu'au 18 décembre 2023
Pour plus d'informations
Statistiques : 

Le cycle coordinateur-responsable de formation est organisé tous les 2 ans.
Autres sources d'information : 

Contact : unrep@unrep-edu.org
Ma formation agricole (UNREP)
Lieu(x) de certification : 
Union nationale rurale d'éducation et de promotion (UNREP) : Île-de-France - Seine-Saint-Denis ( 93) [PANTIN]

UNREP – 94 Avenue du Général Leclerc - 93500 PANTIN
Lieu(x) de préparation à la certification déclarés par l'organisme certificateur : 

UNREP – 94 Avenue du Général Leclerc - 93500 PANTIN
Historique de la certification : 

http://www.maformationagricole.com

