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Intitulé de la certification 

Signaler les collections en bibliothèque 
 

Descriptif du métier, de l’activité ou de la situation professionnelle à partir duquel le dispositif de formation visant à la formation est initié : 

 
Ce parcours s’adresse aux professionnels qui travaillent ou souhaitent travailler en bibliothèque : aide-bibliothécaire, documentaliste, magasinier bibliothécaire, bibliothécaire, etc . 
Cette certification vise à leur permettre d’acquérir des compétences complémentaires à leur métier sur le traitement du document et le signalement des collections  
A l’issue de la certification, les bénéficiaires sont en capacité d’assurer des activités de catalogages de documents selon les règles et normes en vigueur dans les bibliothèques françaises.  
Cette certification porte sur l’acquisition de compétences utiles pour le catalogage et le signalement des documents en bibliothèque dans le respect des normes : 

1. Rédiger une notice bibliographique en identifiant les ressources pertinentes à utiliser (norme ISDB, code RDA-FR, format Unimarc) 
2. Corriger une notice bibliographique en identifiant les points de non-conformité et en corrigeant les erreurs  
3. Construire les indices Dewey permettant d’établir une côte de classification pour rendre compte du contenu d’un document  
4. Indexer un document avec le langage d’indexation matière Rameau pour structurer et construire des vedettes conformes aux normes 

 

Référentiels 

Référentiel de compétences Référentiel d’évaluation 

Modalité(s) Critères 

C1. Rédiger une notice bibliographique respectant les normes en 
vigueur dans un catalogue français de bibliothèques en identifiant 
les ressources pertinentes à utiliser (norme ISDB, code RDA-FR, 
format Unimarc). 
 
C2. Corriger une notice bibliographique pour la rendre conforme à la 
norme ISBD et au codage de catalogage RDA-FR, en identifiant les 
points de non-conformité et en corrigeant les erreurs d’utilisation de 
la grille Unimarc. 
 
C3. Construire les indices Dewey permettant d’établir une côte de 
classification pour rendre compte du contenu d’un document au sein 
d’un fond documentaire en respectant les règles de construction du 
guide de classification Dewey. 
 
C4. Indexer un document avec le langage d’indexation matière 
Rameau en analysant le contenu et en identifiant les termes retenus 
sur le site national de la Bibliothèque Nationale de France pour 
structurer et construire des vedettes conformes aux normes. 
 

Les modalités retenues s’appuient sur des mises 
en situation où les candidats vont réaliser un 
rendu attendu en situation de travail. 
 
C1. Mise en situation professionnelle :  
Rédiger une notice bibliographique décrivant le 
document en respectant les normes en vigueur 
 
C2 : Mise en situation professionnelle :  
Identifier les non-conformités et corriger une 
notice bibliographique comportant des erreurs  
 
C3. Mise en situation professionnelle : 
Construire les indices Dewey pour 4 documents 
 
C4. Mise en situation professionnelle : Proposer 
une indexation composée de 4 à 6 vedettes en 
utilisant le langage d’indexation RAMEAU pour 
deux documents 

Une grille d’évaluation détaillée va permettre d'objectiver l'évaluation des 
compétences visées et garantir l'harmonisation des jurys pour assurer une 
équité de traitement entre les candidats.  
 
Qualité générale :  
Rigueur – Précision – Efficacité – Respect du temps imparti 
 
Critères C1 :  
- La notice est correctement établie : elle contient un nombre d’erreur 

limité  
Critères C2 :  
- Les erreurs sont identifiées et corrigées. 
- Le candidat identifie et manipule correctement les outils : il sait 

identifier les non-conformités ; il sait préciser si l’erreur relève de la 
norme ISBD, du code de catalogage RDA-FR ou du format Unimarc. 

- Le candidat atteint le quota de bonnes réponses sur le nombre de non-
conformité à identifier et sur l’utilisation des outils appropriés   

Critères C3  : 
- Les indices respectent la classification décimale du guide Dewey 
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 - L’analyse des documents aboutit à des indices Dewey qui respectent les 
règles de construction et rendent compte de leur contenu 

- Sur les indices des 4 documents : avoir moins de 2 erreurs 
Critère C4 : 
- L’indexation respecte le langage d’indexation matière RAMEAU 
- L’indexation permet de rendre compte du contenu du document 
- On a des vedettes qui respectent les règles de construction des 

vedettes RAMEAU 
- Les termes retenus sur le site de la BnF sont identifiés 
- Sur les vedettes de 2 documents : avoir 4 à 6 vedettes par documents 

avec moins de 5 erreurs.  

 


